Zakladni $kola a matei'ska Skola VSTE s.r.o.
se sidlem Okruzni 517/10, 370 01 Ceské Budgjovice, IC 032 76 759 zapsana v obchodnim
rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ceskych Budéjovicich, oddil C, vlozka 22921

Vnitini Fad Skolni druziny

Vnitini ¥ad SD byl vydan v souladu s ustanovenimi § 30 zdkona &. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni.

1. Poslani Skolni druZiny

a) Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od Skolniho vyu€ovani.

b) Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpodinku a rekreace zakt, &asteénd
také dohledu nad zaky.

¢) Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti
vykonéavanych druzinou se mohou Gcastnit i zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny.

d) Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo tGcastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

2. Kapacita, provoz a organizace SD
Maximalni kapacita je 75 zaku.

Provozni doba SD:

6:30 — 8:00 a 12:00 — 16:00 hodin

Pedagogicky pracovnik kontroluje pravidelné dochdzku. Neptitomnost zZdka zapiSe do Piehledu
vychovné vzdélavaci prace.

V dobg viech §kolnich prazdnin miize byt provoz SD prerusen.

Ramcovy rezim dne v SD (Ize upravovat dle aktualni situace v SD):

12:30 — 13:00 obed

13:00 — 13:30 odpocinkové ¢innosti (Cetba, volné hry, kresleni, rozhovory s détmi)

13:30 — 16:00 zaméstnani dle planu, pobyt venku (rekreacni a sportovni ¢innosti), volné hry
v mistnosti nebo venku

3. Zavrazovani Zakt do SD
Do SD je 7k piijat na zaklad¢ ptihlasky vyplnéné pii zapisu ditéte do zakladni Skoly, pfip.
na zacatku Skolniho roku.

4. Prava a povinnosti u¢astnikii zajmového vzdélavani

Zaci jsou povinni fadné dochazet do SD.

Pokud se 4k bez omluveni do SD nedostavi, jedna se o poruseni Vnitiniho fadu SD a
pedagogicky pracovnik informuje ihned zdkonné zastupce.

Zakonni zastupci jsou povinni na piihlasku uvést kontaktni telefonni Cisla pro pfipad nevolnosti
omezeni nebo vychovné problémy ditéte zakonni zastupci upozorni ped. pracovnika i osobné.
Jakékoliv zmény a informace tykajici se SD je nutno véas vzdy pisemné oznamit.

Odchod zaka ze SD v jinou dobu, neZ je uvedeno v pfihlasce, je mozny pouze pii predloZeni
pisemné podepsané zadosti zakonnych zastupcii nebo e-mailové zpravy, kde bude uvedeno
jméno a ptijmeni zaka, datum a hodina odchodu a informace o tom, Ze jde zak sam, pfipadné



v doprovodu.

Pokud zak ziistane v SD po skonéeni jejiho provozu, ped. pracovnik zatelefonuje zakonnym
zastupctim. Po domluvé pocka s zakem v SD do jeho vyzvednuti. V piipads, e se zdkonnym
zastupctim nedovold, kontaktuje vedeni §koly, popt. Policii CR ¢&i pracovniky OSPOD, kteii
zajisti péci o dite.

Pokud zék dochézi v dob¢ provozu Skolni druziny na zajmovy krouzek probihajici v budové
Skoly, ped. pracovnik za n¢j nezodpovida, zodpovédnost prebird vedouci krouzku.

Pokud zakonny zastupce bude chtit v priibdhu $kolniho roku odhlasit zaka z dochazky do SD,
musi tak ucinit pisemné. Zaplacend Uplata za zbyvajici mésice se vraci pouze v ptipadé
odstéhovani.

Pti tirazu ped. pracovnik poskytne zdkovi prvni pomoc, zajisti ptipadné oSetteni Iékafem, Graz
nahlasi zdkonnym zastupctim a vedeni Skoly a vyplni zaznam do Knihy trazt.

74k je na za¢atku $kolniho roku sezndmen s vnitinim fadem a provoznimi podminkami a
pravidly SD, zejména pak pouden o bezpeéném chovéni v prostorech $koly a $kolni zahrady.
Zakonny zastupce se na zacatku skolniho roku sezndmi s vnitinim fadem a provoznimi
podminkami SD, je povinen je respektovat, uhradit tiplatu za $kolni druzinu do konce kazdého
mésice a sveé dité na pobyt ve Skolni druzin€ a s ni spojenych akci vhodné vybavit (pohodlné
obleceni a obuv, kapesnik, pfevleceni na zahradu, ...).

Jestlize zakonny zastupce zaka neuhradi Gplatu za SD a opakované bude porusovat provozni
podminky a pravidla SD, bude s nim zahajeno jednéni.

Pokud nedojde v dohodnuté dob¢ k odstranéni nedostatkil, bude zakovi ukon¢ena dochazka
do SD.

Zakonny zastupce se mize na &innost SD informovat nebo sdélit podnéty ¢i pfipominky v dobé
provozu SD, popt. v dobé dohodnuté s feditelkou, ped. pracovnikem.

VSichni tcastnici zajmového vzdélavani se snazi o to, aby pobyt ve Skolni druZziné€ probihal

v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Prava zaki:

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tématickych akcich SD

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek

¢) na sd&leni svého nazoru ped. pracovnikovi SD nebo vedeni koly piiméfenou formou, ktera
neodporuje zdsaddm slusnosti

d) na odpocinek, na hru a na oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych ¢innostech

e) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi

) na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého zivota
a poskozovani povésti a cti

g) na seznameni se vSemi pravidly a ¢innosti Skolni druziny

Povinnosti zaki:

a) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti
b) pohybovat se opatrné a bezpeéné ve vSech prostorach Skoly, na chodbach a schodech, zejména
pii samostatném piichodu a odchodu z druziny

¢) dbat pravidel slusného spole¢enského chovani

d) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynii provoznich pracovniki, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

e) jakykoliv uraz ihned nahlasit ped. pracovnikovi

f) své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich potadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzdki, zaméstnancu Skoly a lidi, se kterymi piijdou do
styku



g) zjisti-li ztratu &i poskozeni osobni véci nebo majetku SD, tuto skute¢nost neprodlend ohlésit
ped. pracovnikovi Skolni druziny v den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

h) chodit do SD podle piihlagovanych tidajii a u¢astnit se ¢innosti organizovanych SD

ch) zachéazet s vybavenim SD $etrné, udrZovat své misto i ostatni prostory v &istoté a pofadku,
chranit majetek pred poskozenim

i) nenosit do SD predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jejich nebo jinych osob,
nenosit ani cenné predméty, hracky, Sperky apod.(za jejich ztratu vychovatelka neodpovida)

Zaci nesmi:

a) porizovat nahravky (video, audio, foto) a pouzivat mobilni telefon a dalsi IT techniku bez
souhlasu ped. pracovnika

b) pfed ukon¢enim pobytu ve Skolni druzin€ z bezpecnostnich divodi opoustét skolu a Skolni
areal bez védomi ped. pracovnika SD

¢) pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a fyzického
nasili. Hrubé slovni a imyslné psychické a fyzické utoky zéka vii¢i jinému zakovi ¢i vaci
pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem

a zak bude za toto provinéni po projednani s vedenim $koly ze SD vylou¢en

d) nebezpe¢nym jednanim ohrozovat sebe nebo ostatni ucastniky zdjmového vzdélavani

e) v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesmi pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, §ifit, propagovat a uzivat omamné
psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci potadanou $kolni
druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSeni tohoto zédkazu je vzdy
zavaznym porusenim vnitfniho fadu $kolni druziny a zak bude za toto provinéni ze SD vylouden.

74k je povinen chovat se ve §kolni druziné tak, aby neohrozoval spoluziky ani vyudujiciho. Pii
zavazném a opakovaném porusSovani Vnitniho fadu skolni druziny a po dohod¢ se zdkonnymi
zastupci a s vedenim $koly se Zik nebude zii¢astiiovat akci SD a miize byt rozhodnutim feditelky
skoly ze SD vylouden.

Prava zakonnych zastupci:
a) na informace o ¢innosti a akcich SD

b) na informace o chovani zaka v druziné
C) vznaset piipominky a podnéty ke zkvalitnéni prace druziny

Povinnosti zikonnych zastupci:

a) fadné€ vyplnit ptihlasku

b) neprodlené nahlésit ped. pracovnikovi SD zmény kontakti, zdravotniho stavu Zaka a dalsich
udaju

¢) dokladat diivody nepiitomnosti zaka, v€as nahlasit zménu odchodu (pisemné, elektronicky).
d) v daném terminu uhradit Gplatu za zajmové vzdélavani

e) zjednat opravu ¢i uhradu umyslné poskozeného majetku SD

f) seznamit se s Vnitinim fadem SD

Povinnosti pedagogickych pracovniki

a) kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti,
vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které
na n¢ nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat

b) v piipad¢ zjisténi infekéniho onemocnéni u ditéte bude odvedeno do izola¢ni mistnosti ve
Skole, neprodlené bude kontaktovan zakonny zastupce v souladu se zadkonem ¢. 258/2000 Sb.,



zékon o ochran¢ veiejného zdravi, v platném znéni. Stejné se tak bude postupovat pfi zjisténi
respira¢nich onemocnéni, teplot apod.

¢) Skola i v ramci zajmového vzdélavani nemé povinnost u jednotlivych zakt aktivné zjist'ovat
ptiznaky infekéniho onemocnéni (jako je napf. ryma, kasel, teplota, bolest kloubi, bolest hlavy),
ale vénuje témto priznakiim pozornost

d) skola i v rdmci zdjmového vzdélavani ma povinnost predchazet Siteni infekénich chorob,
vcetné COVID 19. Tuto povinnost napliiuje podle zakona ¢. 258/2000 Sb. tim, ze je povinna

zajistit oddéleni zaka, ktery vykazuje ptiznaky infekéniho onemocnéni, od ostatnich a zajistit pro
n¢j dohled zletilé osoby, ktera je v pracovné pravnim vztahu se Skolou

5. Pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky S§koly

a) zaci se chovaji slusné ke vSem pedagogickym a nepedagogickym zaméstnanctim $koly,
respektuji jejich ptikazy a upozornéni, pii potkani je slusné pozdravi

b) ped. pracovnik SD spolupracuje s vedenim $koly, tfidnimi ugiteli i ostatnimi pracovniky $koly
a vede zéky ke slusnému vystupovani vic¢i vSem zaméstnancim Skoly

d) vztahy mezi ti€astniky jsou zaloZeny na spolupraci a pochopeni, porozuméni, pratelstvi

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi uéastniku

Vsichni uéastnici zajmového vzdélavani se chovaji pii pobytu a akcich SD tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu ve Skolni druzin€ nebo pii akci pofadané druzinou, ucastnici ihned ohlési. Ped. pracovnik
$kolni druziny provede prokazatelné pouceni ucastnikli o vnitinim fadu SD na zagatku $kolniho
roku.

V prostorech $kolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD wi¢astnici nesmi pozivat
alkoholické népoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, sifit, propagovat a uzivat omamné
psychotropni latky. Ugastnik se nesmi dostavit do §kolni druziny nebo na akci pofadanou $kolni
druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.

Utastnici nesmi pii pobytu a akcich SD uZivat hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zdkladnim fyziologickym pottebam zaki, vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Pokud zjisti
zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob nebo jiné zavady technického razu, je
jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech feditelku Skoly a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku skody.

Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v ptipad¢ ndhlého onemocnéni ucastnika informuji bez
zbytecnych pratahii vedeni skoly a zdkonné zastupce postizeného ucastnika.

Pti urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, popft. zajisti oSetifeni ucastnika
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazi, ptipadné vyplni
piedepsané formulaie. OSetieni a vyplnéni zaznami zajist'uje ten pracovnik, ktery konal
pedagogicky dozor na misté v dobé¢ tirazu, byl jeho svédkem nebo se o ném dozvédel prvni.
Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi ucastnika v dob¢ dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k &innostem mimo budovu, posilat je samotné k 1¢kati, atd. Skola
odpovida za ucastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi ti¢astnikl pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly — pedagogickym
pracovnikem.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zZaki
a) zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrn¢ a chranit ho pred poskozenim



b) mistnost $kolni druziny i své misto a véci udrzuji v €istoté a poradku

C) rozbitou ¢i poskozenou véc ihned nahlasi ped. pracovnikovi

d) majetek SD nesmi odnaset domi

e) v piipadé tmysIného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvéani k jednani

0 ndhrad¢ zptisobené Skody

f) ztraty véci hlési zaci neprodlené ped. pracovnikovi a dbaji na dostatecné zajisténi svych véci
g) Gdastnici a zaméstnanci SD odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena

h) pti nahlaseni kradeze ucastnikem se o udalosti pofidi zdznam na zaklad¢ vypovédi
poskozeného. Véc se pfeda orgdntim Cinnym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni
oddé€leni Policie CR), nebo ucastnik bude poucen, ze ma tuto moznost.

8. Uplata

Piispévek na pobyt zaka v SD je stanoven v souladu s vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni.

Uplata za SD je 200,-K¢& za mésic a je splatna v hotovosti do konce kazdého mésice.

Pokud zakonni zastupci nezaplati uplatu v fadném terminu, budou k platbé vyzvani feditelkou
Skoly. Jestlize nedojde v dohodnuté dobé k naprave, bude zék po dohodé¢ s vedenim Skoly
automaticky odhlasen.

Pokud zakonny zastupce bude chtit v pritbéhu §kolniho roku odhlasit zéka z dochazky do SD,
musi tak ucinit pisemné&. Zaplacend Uplata za zbyvajici mésice dochazky se vraci pouze v ptipadé
odstéhovani (a to na vlastni Zadost).

Rizeni o sniZeni nebo prominuti uplaty:

Zadatel o sniZeni nebo prominuti tplaty predlozi $kole pisemnou zadost s uvedenim diivodii,
kopii rozhodnuti ufadu prace o poskytovani socialniho piiplatku nebo potvrzeni o péstounské
péci a kopie dokladt, které prokazuji, Ze je mu ptislusny ptiplatek skute¢né vyplacen.

Reditelka $koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani, v platném znéni, a podle
ustanoveni Skolského zékona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozhodne ve spravnim fizeni

o sniZzeni nebo prominuti uplaty.

9. Organizace ¢innosti

SD realizuje ¢innost mimo vyudovani zejména formou odpo&inkovych, rekreaénich a zajmovych
¢innosti; umoziuje zaktim piipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit tinavu, zafazuji se nejcastéji po obéde, a dale dle potieby
kdykoliv béhem odpoledne. Jde o klid na koberci, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti,
poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni

Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zaktim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Priprava na vyucovani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna ¢innost SD. MiZe jit o vypracovavani domécich ukolii nebo zabavné
procvi¢ovani uc¢iva formou didaktickych her véetné feSeni problémt, oveéfovani a upevilovani
Skolnich poznatkli v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich
doplitujicich poznatk® pii pribézné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace

s knihou a Casopisy).

10. Chovani Zaki a pravidla hodnoceni vysledki vzdélavani uéastniki

a) v SD se z4ci ¥idi pokyny ped. pracovnika, $kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni druziny
b) pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditelky $koly z druziny vylouéen. Reditelka miize rozhodnout o vylouéeni zika ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje



zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobg svévolné nenavitdvuje SD nebo z jinych zv1ate
zavaznych divodd. U SD zakladnich skol nema tento akt povahu spravniho fizeni (feditelka
nevydava rozhodnuti, neni moznost odvoléani rodici).

11. Dokumentace

V SD se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych zaku

b) Piehled vychovné vzdélavaci prace

C) celoro¢ni plan ¢innosti

d) vnitini ad skolni druziny

e) Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani

Platnost a Gi¢innost od 1. 9. 2021

V Ceskych Budgjovicich dne 1. 9. 2021

Mgr. Jaroslava Petrachova
feditelka Skoly



